OPALEXE
Procédure civile — Expertise judiciaire

Release Notes 1 du 29 mai 2024 : Ce qui change dans Opalexe
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1. Profils

Expert

Co-Expert
Magistrat/Greffier
Sapiteur

Intervenant de Partie

aobhwbd =

2.Authentification
2.1 Authentification par Carte/Clé pour les profils Expert, Co-expert, Magistrat,
Greffier et Sapiteur

Pour vous connecter a la plateforme OPALEXE, veuillez suivre ces étapes :

e Accédez a l'adresse suivante : https://www.opalexe.fr

e Sélectionnez le profil approprié parmi les options disponibles et assurez-vous
de disposer d'un certificat par Carte/Clé valide

e Cliquez sur "Continuer" pour valider votre choix

Opalexe
Procédure civile - Expertise judiciaire

La solution de dématérialisation des échanges entre les intervenants

Quel est votre profil d'utilisateur ?

es AVOCATS

' CN.CEJ

B 0183778799 © support@opalexe.fr




Sélectionnez votre certificat et confirmez en cliquant sur "OK"
e Saisissez ensuite votre code PIN

& Staging Opalexe &0 Opalexe &0 Formation Opalexe

X
Sélectionner un certificat

Selectionnez un certificat pour vous authentifie sur certfcate auth taging opalexe rdd3
Sujet Emetteur série

CERTEUROPE ADVANC... 010D

[ CERTEUROPE ADVANC... 000D
CERTEUROPE ADVANC..  00EO |
CERTEUROPE ADVANC...  00D4
Informationsrlaives au cetfiat oK Annuler
A quelle typolog 3

O Intervenant de Partie
Authentification par email/mot de passe
© Expert, Greffier, Magistrat.,
Authentification par certificat
(Cas ou je iai pas d'identifiant

Sapiteur, Intervenant de Partie
e

O Ssapiteur ®
Authentification par email/mot de passe

AN Y Qr—
Q? CN.CEJ EAVOCATS

Une question ? B 0183778799 © support@opalexe.fr

Une fois votre certificat validé, vous serez redirigé vers votre tableau de bord

@iQ
Bienvenue sur Opalexe,
dans l'espace de travail expert

CREATION

O3 Créerune nouvelle
expertise

MES EXPERTISES B © DESIGNATIONS EN ATTENTE [

c ]

3 TOUTES LES EXPERTISES ® TOUTES LES DESIGNATIONS |

-

Aide

71 usAVOCATS

2 D=
NB : La sélection du profil est systématiquement demandée a I'utilisateur, 1 semaine
apres sa derniére connexion



2.2 Geénération obligatoire de nouveaux acces par les experts pour les profils sans
certificats physiques (expertises créées avant le 29/05/24)

IMPORTANT :

Les certificats générés par les experts pour les profils sans certificats physiques
(intervenants de parties, co-experts et sapiteurs) dans les expertises créées avant le
29/05/2024 ne permettent plus a ces profils de se connecter sur Opalexe. lI
appartient donc aux experts de générer a nouveau des acces pour ces profils. Pour
cela, il faut procéder comme suit :

e Mettre le profil concerné au statut « inactif »
e Créer un nouveau profil en cliquant sur « ajouter un intervenant »
e Valider le nouvel intervenant




e Le nouveau profil actif apparait (I'ancien profil est bien au statut inactif)

©ee6e

2.3 Authentification par Mail
2.3.1 Experts / Co-Experts / Intervenant de Partie

Pour vous connecter a la plateforme OPALEXE, veuillez suivre ces étapes :
e Accédez a l'adresse suivante : https://www.opalexe.fr
e Sélectionnez le profil approprié parmi les options disponibles

Opalexe
Procédure civile - Expertise judiciaire

La solution de dématérialisation des échanges entre les intervenants

Quel est votre profil d'utilisateur ?

:,I; C.N.C.E) Smo-

~ es AVOCATS

B 0183778799 © support@opalexe.fr



En tant qu’intervenant vous allez initialement recevoir deux mails lors de votre
invitation a une expertise par un Expert :

- L'un vous informant que vous avez été invité a participer a une expertise
spécifique

[Opalexe] Invitation a une expertise

OPALEXE

Cet email est une nofification. Merci de ne pas y répondre.

OPALEXE

[Opalexe] Invitation a une expertise

Bonjour

Vous avez été invité en tant que Intervenant de partie a participer a I'expertise :
Cliquer ici pour revenir a I'application :

Cordialement,

Ié'e'qpipe Opalexe

mail :
Tél:



L’autre contient le mot de passe associé a votre compte mail

no-reply@opalexe.fr €\ Répondre &\ Répondre atous > Transférer (38

Mar 12/03/2024 10:52

OPALEXE

Cet email est une notification. Merci de ne pas y répondre.

OPALEXE

[Opalexe] Mot de passe de votre compte

Bonjour

Le mot de passe qui protége votre compte est rE9OKaw8PI_L

Cordialement,

L'équipe Opalexe

<~ Répondre & Répondre 3 tous > Transférer



e Saisissez votre adresse mail et le mot de passe regu par mail

Opalexe
Procédure civile - Expertise judiciaire

La solution de dématérialisation des échanges entre les intervenants

Partie / Intervenant de Partie

Saisissez vos informations dauthentification

Adresse email

I

Mot de passe Mot de passe oublié 2

5 T pr—
Bwe  (Dence) M=
= b~ (&5 AVOCATS
Une question ? B 0183778799 B support@opalexe.fr

¢ Afin de renforcer la sécurité sur la plateforme Opalexe, un code de
confirmation vous sera envoyé par mail
e Veuillez entrer votre code de confirmation

Opalexe
Procédure civile - Expertise judiciaire

La solution de dématérialisation des échanges entre les intervenants

Partie / Intervenant de Partie
Saisissez votre code temporaire dauthentificatio

Un email contenant votre code temporaire a 6 chiffres vient de vous étre envoyé a 'adresse mail que vous

avez saisie. Ce code est valable 10 minutes.

Cliquez sur Renvoyer le code si vous ne I'avez pas recu ou sile délai est expiré.

<

[ 2]
MiNISTERE %

iV;C,NCAEAJ

Une question ? B 0183778799 B support@opalexe.fr



[Opalexe] Vérification du code temporaire

Jeu 09/05/2024 14:47

Cet email est une notification. Merci de ne pas y répondre.

[Opalexe] Code de confirmation d'accés

Bonjour,

Vous étes sur le point de vous connecter a la plateforme Opalexe,
Ci-dessous, le code de confirmation & saisir pour vous connecter a la
plateforme.

089111

Ce code expirera dans 10 minutes.

Si vous n'étes pas a l'origine de cette demande, vous pouvez
ignorer ce message.

[staging.opalexe fr]Accéder & Opalexe
Cordialement.
L'équipe Opalexe

Email : support@opalexe fr
Tél: 01837787 99

www opalexe.fr

- e

e \Vous serez ensuite redirigé vers l'expertise a laquelle vous avez été invité

B o (o]
Eie () Tri par : Date de dépét
Recherche T Greffe 03 mai 2024 11:58
03 mai 2024

Expert

Parties 3 mai 2024 11:58
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e Sivous étes un intervenant multi-expertises, deux onglets apparaitront une
fois que vous aurez quitté I'expertise connectée (avec la croix (x) en haut a
gauche de la page)

- L'onglet "Accéder a lI'expertise" vous redirigera vers l'expertise a
laquelle vous avez été invité

- L'onglet "Accéder aux expertises" vous redirigera vers toutes les
expertises auxquelles vous participez

Bienvenue sur Opalexe,
dans l'espace de travail partie

71 usAVOCATS

Opalexe @nde @

NOUVEL EXPERT

EXPERT TEST



2.3.2 Sapiteur

Pour vous connecter a la plateforme OPALEXE, veuillez suivre ces étapes :
e Accédez a l'adresse suivante : https://www.opalexe.fr
e Sélectionnez le profil approprié parmi les options disponibles

Opalexe
Procédure civile - Expertise judiciaire

La solution de dém ges entre les intervenants

Quel est votre profil d'utilisateur ?

N :
CNCEJ !AVOCATS

Une question ? B 0183778799 B support@opalexe.fr
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e En tant que Sapiteur vous allez initialement recevoir deux mails lors de votre
invitation a une expertise par un expert :

- L'un vous informant que vous avez été invité a participer a une expertise
spécifique

N no-reply@opalexe.fr €\ Répondre \ Répondreatous > Transférer (33

Jeu 28/03/2024 15:44

OPALEXE

Cet email est une notification. Merci de ne pas y répondre

OPALEXE

[Opalexe] Invitation & une expertise

Bonjour

Vous avez été invité en tant que Sapiteur a participer a I'expertise :

Cliquer ici pour revenir a l'application

Cordialement,
L'équipe Opalexe
Email :

Tél

< Répondre 4\ Répondre 3 tous ~ Transférer

13



L’autre contient le mot de passe associé a votre compte mail

no-reply@opalexe.fr €\ Répondre %\ Répondre atous

OPALEXE

Cet email est une notification. Merci de ne pas y répondre.

OPALEXE

[Opalexe] Mot de passe de votre compte

Bonjoul

Le mot de passe qui protége voire compte est Stq9Ph8uZ54t

Cordialement,
L'équipe Opalexe
Email

Tél:

€\ Répondre &\ Répondre 3 tous ~> Transférer

14



¢ Afin de renforcer la sécurité sur la plateforme Opalexe, un code de
confirmation vous sera envoyé par mail
e Veuillez entrer votre code de confirmation

Opalexe
Procédure civile - Expertise judiciaire

La solution de dématérialisation des échanges entre les intervenants

Sapiteur

Saisissez votre code temporaire d'authentification

Un email contenant votre code temporaire a 6 chiffres vient de vous étre envoyé a I'adresse mail que vous

avez saisie. Ce code est valable 10 minutes.

Cliquez sur Renvoyer le code si vous ne I'avez pas regu ou si le délai est expiré.

Code temporaire

Renvoyer le code

=n " /'\ ‘
MintsTERe N
B LajusTice [
CN.CEJ 1es AVOCATS
Une question ? B 0183778799 S support@opalexe.fr

[Opalexe] Vérification du code temporaire

Jeu 09/05/2024 14:47

Cet email est une notification. Merci de ne pas y répondre

[Opalexe] Code de confirmation d'accés

Bonjour,

Vous étes sur le point de vous connecter a la plateforme Opalexe,
Ci-dessous, le code de confirmation & saisir pour vous connecter a la
plateforme

089111

Ce code expirera dans 10 minutes

Si vous n'étes pas a l'origine de cette demande, vous pouvez
ignorer ce message.

[staging.opalexe frjAccéder & Opalexe
Cordialement.
L'équipe Opalexe

Email : support@opalexe fr
Tél: 01837787 99

www opalexe fr
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Vous serez ensuite redirigé vers l'expertise a laquelle vous avez été invité

16




e Sivous étes un Sapiteur multi-expertises, deux onglets apparaitront une fois
que vous aurez quitté I'expertise connectée (avec la croix (x) en haut a
gauche de la page)

- L'onglet "Accéder a lI'expertise" vous redirigera vers l'expertise a
laquelle vous avez été invité

- L'onglet "Accéder aux expertises" vous redirigera vers toutes les
expertises auxquelles vous participez

D

Bienvenue sur Opalexe,
dans l'espace de travail partie

EE ) e
bty N0, s AVOCATS

Opalexe @nde @

NOUVEL EXPERT

EXPERT TEST
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2.4 Premiére connexion (Inscription)
Pour vous connecter a la plateforme OPALEXE, veuillez suivre ces étapes :

e Accédez a l'adresse suivante : https://www.opalexe.fr

e Sélectionnez le profil approprié parmi les options disponibles et assurez-vous
de disposer d'un certificat par Carte/Clé.

e Cliquez sur "Continuer" pour valider votre choix.

Opalexe
Procédure civile - Expertise judiciaire

\anges entre les intervenants

Quel est votre profil d'utilisateur ?

(- Magistrat, Greffier, Expert, Co-Expert ou Sapiteur disposant d'u
certificat sur support physique (carte ou clé us!

- AN e
A [LICNCE)

M
1£s AVOCATS

Une question ? B 0183778799 B support@opalexe.fr
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e Sélectionnez votre certificat et confirmez en cliquant sur "OK".

e Saisissez, ensuite, votre code PIN

e Apres détection de votre certificat, sélectionnez Non et validez votre choix en

cliquant sur « Valider »

G Staging Opalese &b Opsiexe &b Formation Opsiexe

Sélectionner un certificat

ez un certificat pour vous auther

Sujet Emetteur

CERTEUROPE ADVANC.

CERTEUROPE ADVANC.

CERTEUROPE ADVANC.

CERTE.

DVANC.

Informations relatives au certificat

A quelle typolot¢

© Expert, Greffier, Magistrat, Co-expert, Sapiteur, Intervenant de Partie (O
Authentification par certificat électronique

(Cas ous je n'ai pas didentifiants email/mot de passe)

l

™
LICNCE)

Une question ? B 0183778799

Bienvenue sur Opalexe, La plateforme de
dématerialisation des expertises judiciaires

er sur certficate.auth staging opalexe 43

série

0100

O Intervenant de Partie

Authentification par email/mot de passe

O sapiteur 6]

Authentification par email/mot de passe

1es AVOCATS

B support@opalexe.fr

o Nouveau certificat reconnu

.
=
cNCr)  1es AVOCATS
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Un formulaire d’inscription s’affiche. Renseignez les champs et cliquez ensuite
sur « Valider » afin d’accéder a votre tableau de bord

Formulaire d'inscription pour les experts Aide ?

Bienvenue sur Opalexe, La @ v
plateforme de dématerialisation
des expertises judiciaires

Oui @ Nen -
J'accepte les CGU et suls responsable des informations saisies
* : Champ obligatoire VALIDER | RE-INITIALISER
o
<
X
mo o
512 2
P X
[ —

20



3. Conditions Générales d’utilisation (CGU)

e Siune mise a jour des Conditions Générales d'Utilisation (CGU) est disponible
ou si C’est votre premiére connexion a la plateforme OPALEXE, I'écran suivant
apparaitra. Vous pourrez alors télécharger les nouvelles CGU, les accepter et
cliquer sur "Accepter et continuer"”

e Une fois les CGU acceptées, vous serez redirigé(e) vers votre tableau de
bord.

Opalexe
Procédure civile - Expertise judiciaire

La solution de dématérialisation des échanges entre les intervenants

Acceptation des CGU

0 Vous devez télécharger puis accepter les Conditions Générales d'Utilisation (CGU) pour accéder a Opalexe et utiliser
soluti

1) Télécharger les Conditions Générales d'Utilisation

2 Jai lu et jaccepte les Conditions Générales dUtilisation de la solution Opalexe.

N CN.CE # S
- kR J 1es AVOCATS
Une question ? B 0183778799 B support@opalexe.fr

21



4. Annuaire Avocats

Vous avez désormais la possibilité d’accéder a I'annuaire des avocats depuis la page
d’accueil du profil Expert. Cliquez sur le bouton « Annuaire des Avocats ».

@l
Bienvenue sur Opalexe,
dans I'espace de travail expert

CREATION MES EXPERTISES B © DESIGNATIONS EN ATTENTE [

s AVOCATS

LA
= —
M—C.ﬁuh-—- Ll ]

s s nsones o€ 1es AVOCATS

ANNUAIRE DES EXPERTS ANNUAIRE DES AVOCATS
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Vous aurez dés lors accés a I'ensemble des avocats qui utilisent Opalexe.

Opalexe @ Aide (@ Nicolas Bonexpert8
n Résultat de Recherche
Annuaire des avocats
AVOCAT Test00102 =] © Test00102.Avocat@example.com
Profil
AVOCAT Test00103 =] B Test00103.Avoc:
Avocat
AVOCAT Test00104 =] B Test00104.Avocat@example.com
Prénom
AVOCAT Test00105 =] B Test00105.Avocat@example.com
Nom
avocat AVOCAT Test00106 g O Test00106.Avocat@example.com
Adresse email
AVOCAT Test00107 =] B Test00107.Avocat@example.com
u] B Test00108.Avocat@example.com
AVOCAT Test00108
AVOCAT Test00109 =] 2 Test00109.Avocat@example.com
AVOCAT Test00110 =] ) Test00110.Avocat@example.com
AVOCAT Test00111 =] ) Test00111.Avocat@example.com

5. COMMENT CHANGER D'AUTHENTIFICATION

Vous étes un expert connecté a Opalexe avec votre certificat expert et souhaitez
vous connecter a une expertise en tant qu’intervenant de partie. Vous pouvez vous
connecter en ouvrant une fenétre de navigation privée a I'adresse
https://www.opalexe.fr

Vous aurez alors accés au mur d’authentification et pourrez choisir le profil désiré.

6. COUR D’APPEL DE RATTACHEMENT (FORMULAIRE D’INSCRIPTION)
Opalexe integre désormais la possibilité pour les experts inscrits UNIQUEMENT sur
une liste de CAA de préciser leur cour Administrative d'inscription.

Note : les experts inscrits sur une liste CA et sur une liste CAA ne renseignent que la
CA (pas de possibilité de choix multiple sur cette donnée)

Exemple : je suis inscrit sur la liste CA BOURGES et sur la liste CAA Paris et
Versailles, je ne coche QUE la case CA Bourges

Je suis inscrit sur la liste CAA Paris et Versailles, je coche la case CAA concernée.
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