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OPALEXE 
Procédure civile – Expertise judiciaire  
Release Notes 1 du 29 mai 2024 : Ce qui change dans Opalexe  
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1. Profils 
1. Expert 
2. Co-Expert  
3. Magistrat/Greffier 
4. Sapiteur 
5. Intervenant de Partie 

 

2.Authentification  
2.1 Authentification par Carte/Clé pour les profils Expert, Co-expert, Magistrat, 
Greffier et Sapiteur 

Pour vous connecter à la plateforme OPALEXE, veuillez suivre ces étapes : 
 

• Accédez à l'adresse suivante : https://www.opalexe.fr  
• Sélectionnez le profil approprié parmi les options disponibles et assurez-vous 

de disposer d'un certificat par Carte/Clé valide 
• Cliquez sur "Continuer" pour valider votre choix 

 

 

 

 



4 
 

• Sélectionnez votre certificat et confirmez en cliquant sur "OK" 
• Saisissez ensuite votre code PIN 

 

 

• Une fois votre certificat validé, vous serez redirigé vers votre tableau de bord 

 
NB : La sélection du profil est systématiquement demandée à l’utilisateur, 1 semaine 
après sa dernière connexion 
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2.2 Génération obligatoire de nouveaux accès par les experts pour les profils sans 
certificats physiques (expertises créées avant le 29/05/24) 

 

IMPORTANT :  

Les certificats générés par les experts pour les profils sans certificats physiques 
(intervenants de parties, co-experts et sapiteurs) dans les expertises créées avant le 
29/05/2024 ne permettent plus à ces profils de se connecter sur Opalexe. Il 
appartient donc aux experts de générer à nouveau des accès pour ces profils. Pour 
cela, il faut procéder comme suit : 

• Mettre le profil concerné au statut « inactif »  
• Créer un nouveau profil en cliquant sur « ajouter un intervenant » 
• Valider le nouvel intervenant 
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• Le nouveau profil actif apparaît (l’ancien profil est bien au statut inactif) 

 

 

2.3 Authentification par Mail 

2.3.1 Experts / Co-Experts / Intervenant de Partie 

Pour vous connecter à la plateforme OPALEXE, veuillez suivre ces étapes : 
• Accédez à l'adresse suivante : https://www.opalexe.fr  
• Sélectionnez le profil approprié parmi les options disponibles 
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• En tant qu’intervenant vous allez initialement recevoir deux mails lors de votre 
invitation à une expertise par un Expert : 
 
- L'un vous informant que vous avez été invité à participer à une expertise 

spécifique 
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- L’autre contient le mot de passe associé à votre compte mail 
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• Saisissez votre adresse mail et le mot de passe reçu par mail 

 
 

• Afin de renforcer la sécurité sur la plateforme Opalexe, un code de 
confirmation vous sera envoyé par mail 

• Veuillez entrer votre code de confirmation 
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• Vous serez ensuite redirigé vers l'expertise à laquelle vous avez été invité 
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• Si vous êtes un intervenant multi-expertises, deux onglets apparaîtront une 
fois que vous aurez quitté l’expertise connectée (avec la croix (x) en haut à 
gauche de la page) 
 
- L'onglet "Accéder à l'expertise" vous redirigera vers l'expertise à 

laquelle vous avez été invité 
- L'onglet "Accéder aux expertises" vous redirigera vers toutes les 

expertises auxquelles vous participez 
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2.3.2 Sapiteur 

 

Pour vous connecter à la plateforme OPALEXE, veuillez suivre ces étapes : 
• Accédez à l'adresse suivante : https://www.opalexe.fr 
• Sélectionnez le profil approprié parmi les options disponibles 
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• En tant que Sapiteur vous allez initialement recevoir deux mails lors de votre 
invitation à une expertise par un expert : 
 
- L'un vous informant que vous avez été invité à participer à une expertise 

spécifique 
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- L’autre contient le mot de passe associé à votre compte mail 
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• Afin de renforcer la sécurité sur la plateforme Opalexe, un code de 
confirmation vous sera envoyé par mail 

• Veuillez entrer votre code de confirmation 
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• Vous serez ensuite redirigé vers l'expertise à laquelle vous avez été invité 
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• Si vous êtes un Sapiteur multi-expertises, deux onglets apparaîtront une fois 
que vous aurez quitté l’expertise connectée (avec la croix (x) en haut à 
gauche de la page) 
 
- L'onglet "Accéder à l'expertise" vous redirigera vers l'expertise à 

laquelle vous avez été invité 
- L'onglet "Accéder aux expertises" vous redirigera vers toutes les 

expertises auxquelles vous participez 
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2.4 Première connexion (Inscription)  

Pour vous connecter à la plateforme OPALEXE, veuillez suivre ces étapes : 

• Accédez à l'adresse suivante : https://www.opalexe.fr  
• Sélectionnez le profil approprié parmi les options disponibles et assurez-vous 

de disposer d'un certificat par Carte/Clé. 
• Cliquez sur "Continuer" pour valider votre choix. 
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• Sélectionnez votre certificat et confirmez en cliquant sur "OK". 
• Saisissez, ensuite, votre code PIN 
• Après détection de votre certificat, sélectionnez Non et validez votre choix en 

cliquant sur « Valider » 
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• Un formulaire d’inscription s’affiche. Renseignez les champs et cliquez ensuite 
sur « Valider » afin d’accéder à votre tableau de bord 
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3. Conditions Générales d’utilisation (CGU) 
 

• Si une mise à jour des Conditions Générales d'Utilisation (CGU) est disponible 
ou si c’est votre première connexion à la plateforme OPALEXE, l'écran suivant 
apparaîtra. Vous pourrez alors télécharger les nouvelles CGU, les accepter et 
cliquer sur "Accepter et continuer" 

• Une fois les CGU acceptées, vous serez redirigé(e) vers votre tableau de 
bord. 
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4. Annuaire Avocats 
 

Vous avez désormais la possibilité d’accéder à l’annuaire des avocats depuis la page 
d’accueil du profil Expert. Cliquez sur le bouton « Annuaire des Avocats ». 
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Vous aurez dès lors accès à l’ensemble des avocats qui utilisent Opalexe. 

 

 
 

5. COMMENT CHANGER D'AUTHENTIFICATION 
Vous êtes un expert connecté à Opalexe avec votre certificat expert et souhaitez 
vous connecter à une expertise en tant qu’intervenant de partie. Vous pouvez vous 
connecter en ouvrant une fenêtre de navigation privée à l’adresse 
https://www.opalexe.fr 

Vous aurez alors accès au mur d’authentification et pourrez choisir le profil désiré. 

 

6. COUR D’APPEL DE RATTACHEMENT (FORMULAIRE D’INSCRIPTION) 
Opalexe intègre désormais la possibilité pour les experts inscrits UNIQUEMENT sur 
une liste de CAA de préciser leur cour Administrative d'inscription.  

 
Note : les experts inscrits sur une liste CA et sur une liste CAA ne renseignent que la 
CA (pas de possibilité de choix multiple sur cette donnée) 
Exemple : je suis inscrit sur la liste CA BOURGES et sur la liste CAA Paris et 
Versailles, je ne coche QUE la case CA Bourges 
Je suis inscrit sur la liste CAA Paris et Versailles, je coche la case CAA concernée. 

https://www.opalexe.fr/

